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Acao de formacao

Data e local a designar.

Duracao 12 horas.

3 manhas, das 09:00 as 13:00.

Dimensao 6 a 9 participantes.

Custo €450,00

Meios Centro de formacao equipado com todos os meios. Sala com capacidade para 10 a 12
formandos. Formacao assistida por video projetor.

Formador Pedro Azevedo. Formador com experiéncia de mais de 10 dez anos como formador,
designer e produtor multimédia. Conhecimentos transmitidos de forma pragmatica,
como instrumentos de trabalho e sempre orientados para a pratica dos formandos.

Objetivos No final da sessdao o formando devera ser capaz de usar ferramentas avancadas do
Excel de modo a produzir documentos de forma mais eficiente e com elevado impacto
visual.

Destinatarios  Profissionais com conhecimentos basicos da aplicac¢ao e do sistema operativo utilizado

que queiram ver substancialmente melhorado o seu desempenho e a qualidade das
suas folhas de calculo.

Pré-requisitos

Conhecimentos basicos de aplicacoes Microsoft Office e sistema operativo (Windows
ou MacOS).

Apoios

OnlyOpt1on; Bombeiros Voluntarios de Ermesinde.
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Programa

Funcoes de Texto
Fungoes de Texto: Como criar e utilizar;
Converter valores guardados como texto em valores;
Texto Para Colunas (Text To Columns);
Gerir Duplicados; 2.5. Fung¢oes Condicionais;
SE (IF); 2.7. PROCV (VLOOKUP);
PROCV com SE.ERRO (VLOOKUP com IFERROR).

Formatacao Condicional — Criacao e edi¢ao de regras
Validar dados e dupla validacao

Proteger células, folhas e livros

Tabelas dindmicas
Criar e alterar o esquema de uma tabela dinamica;
Modificar a orientacao, o nome e a fungao de suméario dos campos;
Atualizar tabela dinamica;
Agrupar e desagrupar dados;
Realizar célculos;
Criar graficos dinamicos;
Filtros em varias folhas;
Insercao de campos calculados;
Agregar e desagregar informacao;
Criacdo automaética de varias tabelas dinamicas;

Funcao Obter Dados Dinamicos.

Trabalhar com listas de dados e tabelas (Opcional)
Utilizar funcées de base de dados;
Aplicar subtotais e destaques;
Formatar como tabela;
Alteracao de cabecalhos padrao;
Atribuicao de nomes;
Expansao de tabelas de dados;

Adicao de linha resumo.
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