
Apresentar e 
Comunicar em 
Público com 
Powerpoint ou 
Keynote 

Duração: 7 horas. 

Destinatários: Público em geral. 

Requisitos: PC/Mac laptop; 

Powerpoint ou Keynote. 

Mais info em: 
maquinamundi.com 

Descrição 
Powerpoint e Keynote são 

standards da comunicação. 

A par de noções de design 

(colocação de imagens, 

harmonização de cores), serão 

trabalhados conceitos de 

automatismos (criação de layouts), 

integração (ligação a outros 

programas) e distribuição 

(formatos alternativos de 

publicação).  

Conceitos 
Layout: background, texto e 

imagens; Comunicação assertiva. 

Sistematização 
Sistemática da apresentação; 

Modelos; Storyboard. 

Organização 
Elaboração de guião; Templates; 

Elementos acessórios. 

Prática 
Criação de apresentação com de 

notas de orador; Técnicas de 

apresentação seguras. 

Comunicação 
Postura e discurso; Uso de vídeo 

projector ou LCD. 

Comunicar 
Melhor 
Ação de Formação de curta duração



Criar apresentações 
com elevado 
impacto em 
Powerpoint ou 
Keynote para tablets 

Duração: 7 horas. 

Destinatários: Público em geral. 

Requisitos: PC/Mac laptop; 

Powerpoint ou Keynote. 

Mais info em: 
maquinamundi.com 

Descrição 
Powerpoint e Keynote são 

standards da comunicação 

também em dispositivos móveis. 

A par de noções de design 

(colocação de imagens, 

harmonização de cores), serão 

trabalhados conceitos de 

automatismos (criação de layouts), 

e produção de slides com forte 

impacto visual.  

Conceitos 
Layout: background, texto e 

imagens; Comunicação assertiva. 

Sistematização 
Sistemática da apresentação; 

Modelos; Storyboard. 

Organização 
Elaboração de guião; Templates; 

Elementos acessórios; 

transposição segura para PC/Mac. 

Prática 
Criação de apresentação com de 

notas de orador; Técnicas de 

apresentação seguras.

Comunicar 
Melhor 
Ação de Formação de curta duração 

Edição Tablet


